Regulamin
University of Cambridge
ESOL Examinations — 2010

Ponizej przedstawione sg zasady, w oparciu o ktére przeprowadzane sg egzaminy Cambridge
ESOL. Dalsze informacje dotyczace Cambridge ESOL oraz lista autoryzowanych centréw
egzaminacyjnych jest dostepna na stronie www.CambridgeESOL.org. Wszystkie osoby, ktore
potrzebuja dodatkowych informacji, powinny skontaktowa¢ si¢ ze swoim najblizszym
autoryzowanym centrum egzaminacyjnym.

Definicje

ESOL: English for Speakers of Other Languages (Angielski dla Uzytkownikéw Innych
Jezykow)

Cambridge ESOL: skrécona nazwa Centrum Egzaminacyjnego ESOL Uniwersytetu
w Cambridge, cz¢s¢ Cambridge Assessment, najwigkszej instytucji zajmujgcej si¢ ocenianiem
w Europie, bedacej wydziatem Uniwersytetu w Cambridge nie zajmujacym si¢ nauczaniem.

Centrum: autoryzowane centrum egzaminacyjne Cambridge ESOL. Centra sg niezaleznymi
instytucjami; nie podlegaja bezposredniej kontroli Cambridge ESOL, i Cambridge ESOL nie
ponosi odpowiedzialno$ci za dzialania lub biedy popetniane przez centra. Zapisujgc si¢ na
egzamin Cambridge ESOL, umowa zostaje zawarta pomiedzy szkotami i kandydatami,
a centrum egzaminacyjnym.

Manager Centrum Egzaminacyjnego: gtéwna osoba kontaktowa w centrum.

Kandydat: osoba, ktéra zapisala si¢ w autoryzowanym centrum egzaminacyjnym na
egzamin.

Wazne

Cambridge ESOL akceptuje zapisy na egzamin pod warunkiem, ze szkoty i kandydacie
w pelni rozumiejag Regulamin. Manager Centrum Egzaminacyjnego moze poprosi¢
kandydatéw (lub przedstawicieli szkét) o potwierdzenie tego faktu.

W gestii centrum lezy upewnienie si¢, ze wszyscy kandydaci otrzymali kopi¢ Summary

Regulations for Candidates oraz Notice to Candidates, w ktérych przedstawione sg
podstawowe zasady w uproszczonej formie.

Ogolne zasady i warunki

1. Postanowienia wstepne

1.1 Do egzaminéw Cambridge ESOL moga przystepowa¢ osoby w dowolnym wieku,
dowolnej pici, rasy, narodowosci, czy religii. Mimo ze sg one skierowane do os6b bedacych
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rodowitymi uzytkownikami innych jezykéw, niz angielski, nie ma Zzadnych ograniczen
w kwestii rodzimego jezyka. Niemniej jednak, obowigzuja nastepujace obostrzenia:

- W przypadku niektérych egzaminéw, moze odbywaé si¢ wigcej niz jedna sesja
egzaminacyjna w tym samym miesigcu. Kandydaci nie mogg przystgpi¢ do tego samego
egzaminu podczas wigcej, niz jednej z tych sesji.

- Wszystkie czegsci egzaminu muszg zosta¢ zdane w ustalonych wcze$niej terminach. Nie ma
mozliwosci zdania niektérych cze$ci w jednej sesji, a pozostalych w kolejnej. Wszystkie
wyjatki od tej reguty sa wyszczegdlnione na oficjalnej stronie internetowe;.

1.2 Kandydaci mogg przystgpi¢ do ré6znych egzaminéw w tej samej sesji (np. FCE i CAE lub
BEC Preliminary i BEC Vantage), pod warunkiem, Ze jest to mozliwe do zorganizowania
przez centrum.

1.3 Mimo Ze nie ma zadnych ograniczen wiekowych, jesli chodzi o egzaminy Cambridge
ESOL, nalezy zauwazy¢, ze YLE, KET for Schools, PET for Schools i testy SfL. sa
adresowane do konkretnej grupy wiekowej. (Szczegély mozna znalez¢é na stronie
www.CambridgeESOL.org, w zaktadce dotyczacej odpowiedniego egzaminu).

1.4 SfL jest egzaminem modulowym, dost¢pne sa 3 moduty (Czytanie, Pisanie oraz Méwienie
i Stuchanie). Kandydaci mogg zdecydowac si¢ na zdawanie dowolnej kombinacji tych trzech
modutéw na dowolnych poziomach, jednak moga przystapi¢ do danego modutu tylko raz
podczas sesji egzaminacyjnej.

1.5 Kandydaci zdajacy ESOL for Work moga zda¢ kazdy z modutéw (Czytanie i Stuchanie,
Mowienie i Pisanie) w ré6znych terminach.

1.6 Préba ztamania ktérego$ z punktéw regulaminu moze skutkowa¢ anulowaniem zapisu bez
zwrotu oplaty egzaminacyjne;j.

2, Zapisy na egzamin

2.1 Zapisy na egzaminy prowadzi autoryzowane centrum Cambridge ESOL. Lista centréw
jest dostepna na stronie www.CambridgeESOL.org lub pod adresem znajdujgcym si¢ na
koncu niniejszego Regulaminu. Centrum udzieli szkole lub kandydatowi informacji
dotyczacych takich kwestii, jak daty egzaminéw, terminy zapisOw i oplaty egzaminacyjne.

2.2 Optaty za egzaminy Cambridge ESOL sg pobierane przez centra od kazdego zapisujacego
si¢ kandydata. Optaty w réznych centrach moga by¢ inne, w zaleznos$ci od ponoszonych
w danym miejscu kosztow.

2.3 Cambridge ESOL nie udziela rad w kwestii podrecznikéw lub metod nauki, nie poleca tez
zadnych instytucji przygotowujacych do egzaminéw.

2.4 Centra podejmuja decyzje, co do tego, ktére egzaminy oferowac i w ktérych sesjach.
Czasami moga nie przyja¢ zgloszenia na egzamin, poniewaz, na przyklad, nie prowadza
danego egzaminu w danej sesji, albo osiaggngli juz maksymalng liczbe kandydatéw, ktérych
moga zmiesci¢ w sali egzaminacyjnej, albo nie majg dostatecznej liczby kandydatow, aby
spetni¢ minimalne wymogi wstepne Cambridge ESOL.

2.5 Gdy to mozliwe, Cambridge ESOL uwzgl¢dnia potrzeby kandydatéw wymagajacych
specjalnych udogodnien (np. wydtuzony czas egzaminu lub specjalnie dostosowany arkusz).
Szczegbétowych informacji na ten temat udzielaja autoryzowane centra. Nalezy zlozy¢
wniosek o specjalne udogodnienia jak najwcze$niej, poniewaz zwykle musi on trafi¢ do
Cambridge ESOL na okoto 8 — 12 tygodni przed egzaminem (w zaleznosci od tego, co jest
wymagane i na ktéry egzamin). W przypadku niektérych egzamindw moze by¢ konieczne
powiadomienie nawet 6 miesi¢cy wczesnie;.

2.6 Zgloszenie dokonywane po zamknigciu terminu zapiséw mogg zosta¢ zaakceptowane za
dodatkowa oplatg. Niemniej jednak akceptacja péznego zapisu (late entry) bedzie zaleze¢ od
warunkow i materialéw egzaminacyjnych dostepnych w danym centrum.
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2.7 Nie mozna przenosi¢ zapisu na dany egzamin z jednej sesji egzaminacyjnej do innej, ani
na egzamin na innym poziomie. Mozna jednak przekaza¢ zapis z jednego centrum do
drugiego, w obrebie tego samego kraju, badz innego, pod warunkiem, Ze przeniesienie
dotyczy wszystkich czeéci egzaminu.

2.8 Jesli kandydat zrezygnuje z rejestracji na egzamin z przyczyn zdrowotnych, lub nie
przystapi do egzaminu z powodu choroby, centrum moze zwrdci¢ mu oplat¢ egzaminacyjng w
calosci lub czesciowo, pod warunkiem, ze wraz z wnioskiem o zwrot optaty egzaminacyjnej
ztozone zostanie stosowne zaswiadczenie od lekarza. W zadwiadczeniu powinno by¢
wyszczegllnione, czemu kandydat musial zrezygnowac z przystepowania do egzaminu, oraz
potwierdzone, ze nie byt w stanie tego egzaminu zdawaé. Wnioski o zwrot optaty
egzaminacyjnej z innych powodéw beda rozpatrywane tylko w wyjatkowych przypadkach.
Jesli prodba zostanie uwzgledniona, rejestracja na egzamin zostanie anulowana.

3. Przystepowanie do egzaminu

3.1 Kandydaci otrzymaja od centrum dokument ,,Confirmation of Entry”, w ktérym bedzie
wyszczeg6lnione, gdzie i kiedy odbedzie si¢ egzamin. Dokument ten nalezy przeczytaé
bardzo uwaznie, zwracajagc szczegbélng uwage na biedy w pisowni imienia i nazwiska,
a o wszystkich usterkach nalezy jak najszybciej poinformowa¢ Managera Centrum
Egzaminacyjnego. Za zmian¢ imienia lub nazwiska po wystawieniu certyfikatu pobiera si¢
dodatkowa optate.

3.2 Ze wzgledéw bezpieczenstwa, nie uwzglednia si¢ prosb o odstepstwa od oficjalnych
terminéw egzaminéw. Niemniej jednak, jesli kandydat zdecydowanie nie jest w stanie
przystapi¢ do egzaminu w ustalonym czasie, centrum moze zada¢ Cambridge ESOL pytanie,
czy mozliwa by byla zmiana terminu tej czgsci egzaminu, o ktérg chodzi. Takie prosby musza
zosta¢ nadestane co najmniej na tydzien przed opublikowaniem oficjalnego terminu
egzaminu. Kazda decyzja Cambridge ESOL podjeta w tym wzgledzie musi by¢
przedstawiona na pismie i jest ostateczna.

3.3 Kandydaci moga zosta¢ poproszeni o wypelnienie dokumentu Candidate Information
Sheet. Dokument ten dostarcza Cambridge ESOL informacje wykorzystywane w programach
badawczych stuzacych poprawie jakosci egzaminéw. Dostarczone informacje sa anonimowe
i catkowicie tajne.

3.4 Kandydaci moga réwniez zosta¢ poproszeni o napisanie krotkiego Anchor Test. Dostarcza
on Cambridge ESOL informacji, ktére sg wykorzystywane w programie kontroli jakosci.
Wiyniki, ktére kandydaci osiagng w Anchor Test, nie wplyng na wynik wlasciwego egzaminu,
ktory zdaja.

3.5 Zasady i wytyczne dotyczace zachowania kandydatéw w czasie egzaminu sg zawarte
w ,,Notice to Candidates”. Centrum przekaze kazdemu kandydatowi kopi¢ tego dokumentu.
Osoba, ktéra nie zastosuje si¢ do zawartych w nim przepiséw, moze zosta¢ usunigta
z egzaminu lub moga zosta¢ zastosowane wobec niej odpowiednie procedury Cambridge
ESOL, szczegbélowo opisane na stronie www.CambridgeESOL.org lub pod jednym z
adresow wymienionych na koncu tego Regulaminu. Oszustwo polegajace na kopiowaniu
odpowiedzi zostanie najprawdopodobniej zauwazone podczas egzaminu przez inwigilatora
lub superwizora, ale moze roéwniez zosta¢ wykryte przez egzaminatoréw podczas oceniania
oraz drogg statystycznego sprawdzania losowo wybranych odpowiedzi kandydatéw. Kazdy
kandydat, ktéry podejmie prébe Sciggania, nie otrzyma $wiadectwa przystgpienia do
egzaminu. Kandydaci majg prawo odwota¢ si¢ od tej decyzji za posrednictwem Managera
Centrum Egzaminacyjnego. Szczegélowa procedura odwolawcza Cambridge ESOL jest
opisana na stronie internetowej.
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3.6 Egzaminy Cambridge ESOL sg sprawdzane przez wykwalifikowanych egzaminatoréw,
ktérzy podlegajg rygorystycznemu szkoleniu i programowi monitorujagcemu ich prace.
Elementem nadzoru Egzaminatoréw Ustnych moze by¢ nagrywanie wybranych egzaminéw,
ktére przeprowadzajg. Kandydaci powinni by¢ w zwigzku z tym §wiadomi, ze ich egzamin
ustny moze zosta¢ nagrany.

3.7 Cambridge ESOL regularnie odwiedza swoje autoryzowane centra, aby upewnic¢ si¢, ze
administrujg egzaminy zgodnie ze $cistymi wytycznymi.

3.8 Jesli pojawia si¢ jakikolwiek problem, ktéry moze zaktdci¢ prac¢ kandydata podczas
egzaminu i wptyng¢ na jego wynik, musi to zosta¢ zgloszone do centrum tego samego dnia,
ktérego odbyt si¢ egzamin. Jesli bedzie to zasadne, Manager Centrum Egzaminacyjnego
zglosi sprawe Cambridge ESOL. W takiej sytuacji mogg zosta¢ wzigte pod uwage specjalne
okolicznodci i tam, gdzie jest to konieczne, oceny kandydatéw zglaszajacych problem zostang
zmodyfikowane odpowiednio wzgledem zaklécajacych okolicznosci. Jesli kandydat mimo
uwzglednienia specjalnych okolicznosci nadal nie zda egzaminu, centra zostang o tym
poinformowane. Nie uwzglednia si¢ specjalnych okolicznos$ci po odestaniu wynikéw do
centrow.

4. Po egzaminie

4.1 Wyniki sg oglaszane najszybciej, jak si¢ da, po egzaminie. W przypadku niektorych
egzamindw do wiadomosci podawane sg zardwno wyniki z poszczegélnych czgéci egzaminu,
jak 1 ocena ogélna. O wynikach z poszczegblnych czgsci egzaminu nie sg informowani
kandydaci z oceng X (czg¢éciowo nieobecny na egzaminie), oceng Z (nieobecny na
egzaminie), PENDING (wyniki zostang nadestane).

4.2 Jesli szkota lub kandydat uwazaja, ze nadeslany wynik jest bledny, ich centrum
egzaminacyjne moze wystosowa¢ dokument ,Results Enquiry” (Zapytanie o wyniki).
Manager Centrum Egzaminacyjnego udzieli informacji w zakresie oplaty za t¢ ustuge i
terminu, w jakim powinny sptynaé wszystkie zapytania. Ta procedura bardzo rzadko
prowadzi do zmiany wyniku z nastgpujacych powodow: wigkszo$¢ arkuszy egzaminacyjnych
Cambridge ESOL jest, na etapie wstgpnej oceny, sprawdzana przez czytnik lub recznie z
podwojna korekta; arkusze oceniane przez egzaminatorOw sg sprawdzane dopiero po
przejsciu przez egzaminatoréw intensywnego szkolenia. Praca egzaminatoréw jest
monitorowana, a w przypadku sytuacji granicznych lub spornych ocena podlega ponowne;j
weryfikacji.

4.3 Jesli szkota lub kandydat sg niezadowoleni z wyniku procedury zapytania o wyniki
(,,Results Enquiry”), ich centrum moze skorzysta¢ z procedury odwolawczej (,,Appeal”).
Manager Centrum Egzaminacyjnego udzieli informacji w zakresie oplaty za t¢ ustuge i
terminu, w jakim powinny sptyna¢ wszystkie wnioski o odwotanie.

4.4 Rezultatem zapytania o wyniki (Results Enquiry) lub odwolania (Appeal) moze by¢
wyzsza ocena, nizsza ocena, albo brak zmiany oceny. Wszystkie szczegély dotyczace
procedur  Zapytania o wyniki lub Odwolania znajduja si¢ na  stronie
www.CambridgeESOL.org lub pod jednym z adreséw zamieszczonych na koncu tego
dokumentu.

4.5 Nalezy zauwazy¢, ze zapytanie o trafno$¢ wyniku nie jest tym samym, co prosba
o informacj¢ zwrotng dotyczaca osiggni¢¢ kandydata (np. ,,Gdzie popetnil(a) biedy?”).
Informacja o wynikach uzyskiwanych przez kandydata w poszczegdlnych arkuszach jest
zawarta w dokumencie ,,Statement of Results”. Dokument ten podlega ciggltym ulepszeniom
i modyfikacjom, aby przekazywa¢ za jego posrednictwem jak najbardziej uzyteczne
informacje dotyczace osiggni¢¢ kandydatow, ktére mozna pozyska¢ na podstawie jednego
egzaminu.
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4.6 Cambridge ESOL moze dokona¢ korekty wynikéw kandydata przed wydrukowaniem
certyfikatéw. Dzieje si¢ tak w sytuacjach, gdy (rzadko) pierwotnie przyznana punktacja ulega
korekcie w zwigzku z zapytaniem o wynik lub (jeszcze rzadziej) istnieje potrzeba
dostosowania punktéw przyznawanych w danym arkuszu do wynikéw procedur kontroli
jakos$ci wdrozonych przez Cambridge ESOL po egzaminie.

4.7 Certyfikaty sa wydawane po okoto 4 — 6 tygodniach od czasu egzaminu przez centra tym
kandydatom, ktérzy uzyskali pozytywna oceng. Certyfikaty Cambridge ESOL sg waznym
dokumentem, posiadajagcym szereg cech zabezpieczajacych, co czyni go trudnym do
podrobienia lub skopiowania. W zwigzku z rangg tego dokumentu, Manager Centrum
Egzaminacyjnego moze wymaga¢ od kandydatéw, aby przyszli osobiScie po certyfikaty
i pokwitowali ich odbi6r.

4.8 Cambridge ESOL dokona wymiany zniszczonych certyfikatow tylko wtedy, gdy oryginal
zostal zniszczony przez przypadek, zniszczony egzemplarz zostanie zwrdcony, przy czym nie
moze by¢ starszy, niz pig¢ lat. Jesli te warunki sg spelnione, nalezy zlozy¢ wniosek
o wystawienie duplikatu do centrum egzaminacyjnego, w ktérym rejestrowalo si¢ na egzamin,
z potwierdzeniem uiszczenia odpowiedniej optaty i dowodem tozsamosci.

4.9 Certyfikaty sa wystawiane na to nazwisko kandydata, pod ktérym zdawat kiedy$ dany
egzamin. Duplikaty certyfikatu nie b¢dg wystawiane na zmienione w mi¢dzyczasie nazwisko.
4.10 Kandydat, ktéry zgubit swéj certyfikat, moze zlozy¢ wniosek o dokument
potwierdzajacy uzyskang ocen¢ (,,Certifying Statement of Results”), za ktérego wydanie
pobierana jest opfata.

5. Prawa autorskie

5.1 Cambridge ESOL posiada prawa autorskie do wszystkich arkuszy egzaminacyjnych
i innych materialéw zwigzanych z egzaminami. Nie wolno wynosi¢ z sali ani arkuszy, ani
innych materialéw egzaminacyjnych, nie wolno ich réwniez kopiowac w catosci ani w czgsci,
bez pisemnego upowaznienia ze strony Cambridge ESOL.

5.2 Odpowiedzi kandydatow i inna praca wykonana przez kandydatow w czasie egzaminu nie
zostang udostepnione ani kandydatom, ani szkotom, ani centrom.

6. Ochrona danych

6.1 Cambridge ESOL spetnia wymogi przepisoéw dotyczacych ochrony danych osobowych
w Wielkiej Brytanii. Autoryzowane centra muszg rowniez stosowac si¢ do obowigzujacych
w danym kraju przepisOw dotyczacych ochrony danych osobowych i ochrony prywatnosci.
6.2 Informacje dostarczone przez kandydatow podczas rejestracji na egzamin Cambridge
ESOL bedg wykorzystane tylko w celach administracyjnych zwigzanych z egzaminem, mogg
rowniez zosta¢ uzyte przez Cambridge ESOL w dziataniach stuzacych kontroli jako$ci oraz
programach badawczych. Prace napisane w czasie egzaminu zostang uzyte do oceny
osiggnie¢ kandydata na egzaminie, mogg rowniez zosta¢ wykorzystane przez Cambridge
ESOL w dziataniach stuzacych kontroli jakosci oraz programach badawczych. Petna lista tych
dziatan jest dostgpna na stronie www.CambridgeESOL.org lub pod adresami wymienionymi
na koncu tego Regulaminu. Materialy, ktére moga zosta¢ uzyte, to prace pisemne i nagrania
wideo lub audio ustnych egzamindéw kandydatéw. Informacje te beda przechowywane
w bezpiecznych warunkach przez pewien czas, z wylagczeniem tych informacji, ktére moga
by¢ pdzniej konieczne do potwierdzenia wyniku osiggnietego przez konkretnego kandydata —
takie informacje sg przechowywane bezterminowo.

6.3 Informacje o wynikach egzaminu zostang przestane do tego autoryzowanego centrum,
w ktorym kandydat si¢ rejestrowal. Moga réwniez zosta¢ przeslane do szkoty lub innej
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upowaznionej instytucji celem weryfikacji. Prace napisane przez kandydatéw w czasie
egzaminu nie zostang zwrdcone ani do kandydata, ani do jego szkoty.

6.4 Ani Cambridge ESOL, ani zadne z autoryzowanych centréw nie bedzie wykorzystywac
danych osobowych kandydata do jakichkolwiek celéw niezwigzanych bezposrednio
z administrowaniem egzaminami, bez uzyskania wyraznej zgody.
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