ENGLISH UNLIMITED
@ Autoryzowane Centrum Egzaminacyjne Cambridge ESOL

English PLO8O

T, www.esol.com.pl

REGULAMIN OGOLNY EGZAMINOW CAMBRIDGE ESOL
dla kandydatéw indywidualnych oraz szkét i instytucii rejestrujacych kandydatéw grupowo.

I._HARMONOGRAM EGZAMINOW

Harmonogram egzaminow w danej sesji jest dostepny na stronie Centrum egzaminacyjnego
http://www.esol.com.pl/terminarz _cennik egzaminow.html

ILOFERTA EGZAMINACYJNA

Oferta egzaminéw udostepnionych przez autoryzowane centrum Egzaminacyjne znajduje sie
w biurach obstugi English Unlimited [ na stronie centrum
http://www.esol.com.pl/egzaminy cambridge esol.html oraz w terminarzu sesji
egzaminacyjnych: http://www.esol.com.pl/terminarz __cennik _egzaminow.htm

lll. ZAPISY

1. Zapisy on-line na www.esol.com.pl
2. Zapisy prowadzg od poniedziatku do pigtku nastepujace Biura Obstugi Klienta English
Unlimited w Tréjmiescie oraz w Chojnicach:

L.p. | Lokalizac | Adres Kontakt
ja filii
1. Gdansk Glowna siedziba 058 301 3373

Gtowny Centrum Egzaminacyjnego Cambridge ESOL esol@eu.com.pl
ul. Podmtynska 10
80-855 Gdansk

2. Gdansk ul. Klonowa 1 058 301 33 73
Wrzeszcz | 80-264 Gdansk wrzeszcz@eu.com.pl
5. Sopot ul. Sobieskiego 4/6 058 301 33 73
81-871 Sopot sopot@eu.com.pl
6. Gdynia ul. Swietojanska 122/6 058 301 3373
81-391 Gdynia gdynia@eu.com.pl
8. Chojnice | ul. Nowe Miasto 4-6 058 301 33 73
89-600 Chojnice chojnice@eu.com.pl

3. KANDYDACI INDYWIDUALNI

Aby zapisac¢ sie na egzaminy Cambridge ESOL.:
e Nalezy zapfaci¢ za egzamin.

Samo whniesienie optaty egzaminacyjnej nie oznacza automatycznej rejestracji na
egzamin. Musi by¢é dokonana rejestracija

e Rejestracia w_biurze ,.papierowo” - Nalezy wypetni¢ wniosek o rejestracje na
egzamin i w wyznaczonym terminie dostarczy¢ do najblizszego Biura Obstugi Klientow
wraz z dowodem wptaty.

¢ Rejestracja ,,on-line” — Nalezy zarejestrowac sie elektronicznie na www.esol.com.pl w
zaktadce ,Rejestracja on-line”.




e Jesli chce sie otrzymac rachunek, nalezy wypetni¢c wniosek o wystawienie rachunku
(osobny dla klientow indywidualnych i korporacyjnych),

e Jesli zachodzi potrzeba zapewnienia specjalnych udogodnien podczas egzaminu,
nalezy wypetnic wniosek o przyznanie specjalnych udogodnien. Do wniosku musi
zostac¢ dotaczona odpowiednia opinia medyczna lub inny dokument wystawiony przez
uprawniong do tego instytucje.

Whniosek wraz z dokumentami musi by¢é dostarczony do Centrum Egzaminacyjneqo

do konca terminu zapiséw w trybie normalnym.

Wszystkie wnioski dostepne sg w wyzej wymienionych biurach lub na www.esol.com.pl

Kazdy zarejestrowany kandydat otrzyma indywidualne zawiadomienie o egzaminach -
»,Confirmation of Entry”, sa to szczegétowe informacje dotyczace miejsc i terminéw
egzaminow:
e Kursanci English Unlimited otrzymaja swoje ,,Confirmation of Entry” na zajeciach
od lektoréow.
e Kandydaci zewnetrzni (nie bedacy uczestnikiem kurséw EU)odbieraja swoje
»Cconfirmation of Entry” w Biurze Obstugi Klienta w siedzibie Centrum
Egzaminacyjnego Cambridge ESOL w Gdansku, ul. Podmtynska 10

Kazdy kandydat musi zabra¢ na wszystkie czesci egzaminu swoje ,,Confirmation of
Entry” oraz dokument ze zdjeciem potwierdzajacym tozsamosé.

Przed egzaminem kazdy kandydat ma obowiazek zapoznaé sie ze szczeqotowymi
instrukcjami (,,Notice to candidates”)otrzymanymi razem z ,,Confirmation of Entry”

IV. ZAPISY NA EGZAMINY YLE dokonywane sg przez przedstawiciela szkoty, w ktérej uczy
sie grupa dzieci chetnych zdawa¢ egzamin (minimum 10 oséb). Egzamin moze odby¢ sie w
dowolnym terminie dogodnym dla klienta. W przypadku dzieci uczeszczajgcych na kursy w
English Unlimited, zapisu dokona lektor grupy dzieci, ktére wyrazg che¢ zdawania egzaminu.
Pozostata procedura rejestracji na egzamin opisana powyzej pozostaje niezmienna.

V. ZAPISY GRUPOWE DOKONYWANE PRZEZ SZKOLY LUB INSTYTUCJE.

Istnieje mozliwo$¢ grupowej rejestraciji kandydatéw na egzamin. W takim przypadku rejestracji
zbiorowej dokonuje instytucja, z ktérej rekrutujg sie kandydaci. (Wniosek ,Zgtoszenie
grupowe”). Szczegdtowe informacje mozna uzyskac piszac na adres: esol@eu.com.pl

Vi. SPECJALNE UDOGODNIENIA

Osobom potrzebujagcym w trakcie egzaminu specjalnych udogodnien przystuguje prawo
ztozenia wniosku o ich przyznanie. Specjalne udogodnienia sa przyznawane wytacznie na
podstawie zaswiadczenia lekarskiego lub wystawionego przez upowazniong do tego
instytucje. W przypadku os6b o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie¢ wymagane
jest kompletne zaswiadczenie z poradni psychologiczno — pedagogicznej, wystawione
nie wczesniej niz 2 lata przed terminem egzaminu, zawierajace szczegoétowa informacje
o stopniu zaawansowania dysfunkcji oraz wskazanie, jakie testy zostaly uzyte w celu jej
zdiagnozowania. UWAGA: Whnioski o przyznanie udogodnien moga by¢ skiadane tylko
w okresie rejestrowania na egzamin w trybie normalnym. Po zamknigciu rejestraciji
zadne dodatkowe wnioski nie beda uwzgledniane. Po przyznaniu kandydatowi
specjalnych udogodnien, jego prace sa sprawdzane wediug takich samych regut, jak
prace innych kandydatow.
Specjalne udogodnienia sg przywilejem oséb cierpigcych z powodu nastepujacych dysfunkciji:
e niedowidzenie
Specjalne udogodnienia dla os6b niedowidzacych (opcjonalne):



- wydtuzenie czasu pracy do 25%,

-> asysta lektora czytajgcego polecenia lub/i osoby, ktéra zapisuje odpowiedzi,

- dostosowanie zadan sprawdzajacych rozumienie ze stuchu do mozliwosci osoby

zdajacej,

- dostosowanie formuty egzaminu ustnego do mozliwosci osoby zdajacej,

- mozliwos¢ korzystania z takich pomocy jak szkto powiekszajace,

- mozliwos¢ zdawania egzaminu na arkuszach z powiekszong czcionkg (arkusz A3,
czcionka 15,5 lub arkusz A4, czcionka 18),

- mozliwos¢ zdawania egzaminu na arkuszach Braille’a,

- mozliwos¢ pisania egzaminu na komputerze.

e niedostyszenie i/lub zaburzenia mowy

Specjalne udogodnienia dla 0os6b niedostyszacych i/lub z zaburzeniami mowy (opcjonalne):

- mozliwos¢ korzystania z takich pomocy, jak aparaty stuchowe, stuchawki i innego
sprzetu wspomagajgcego styszenie,

- mozliwos¢ skorzystania z dostosowanej formuty egzaminu rozumienia ze stuchu
(osoba wyznaczona czyta zadania egzaminacyjne, kandydat czyta z ruchu warg),

- dostosowanie formuty egzaminu ustnego do mozliwosci osoby zdajace;.

e specyficzne trudnosci w uczeniu sie (dysleksja, dysqgrafia, dysortografia)

Specjalne udogodnienia dla oséb ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie (opcjonalne):

- wydtuzenie czasu pracy o 25% lub wiecej,

- korzystanie z przerw w trakcie egzaminu, podczas ktorych kandydatowi
towarzyszy superwizor,

- mozliwos¢ pisania egzaminu na komputerze,

- mozliwos¢ wystapienia o przepisanie odpowiedzi kandydata przez Centrum
Egzaminacyjne w zwigzku z nieczytelnym charakterem pisma,

- mozliwos¢ asysty wyznaczonej osoby przy przenoszeniu odpowiedzi na arkusz
odpowiedzi.

Vil. DOKONYWANIE ZMIAN W ZAPISACH

1.

Po zarejestrowaniu kandydata nie jest mozliwy zwrot 100% optaty egzaminacyjne;j.

2. Jesli kandydat dokona rejestracji, a nie mogt uczestniczyé w egzaminie z przyczyn

I

zdrowotnych, moze ubiega¢ sie o zwrot 60% optaty egzaminacyjnej, po dostarczeniu
odpowiednich zasdwiadczen lekarskich.

Nie ma mozliwosci przeniesienia optaty egzaminacyjnej z jednego egzaminu na drugi.

Nie ma mozliwosci przeniesienia optaty egzaminacyjnej na inny termin egzaminu.

Nie ma mozliwosci zmiany terminu egzaminu pisemnego.

Jest mozliwa zmiana terminu egzaminu ustnego i stuchowego (w miare mozliwosci
organizacyjnych) w przypadku zaistnienia specjalnych okoliczno$ci, takich jak choroba
kandydata, waznych uroczystosci rodzinnych, koniecznosci wyjazdu stuzbowego, wypadku
losowego, egzaminu na uczelni (dotyczy studentow). Kandydat w momencie rejestracji na
egzamin jest zobowigzany poinformowa¢é Centrum Egzaminacyjne o zaistniatych
okolicznosciach i dostarczy¢ formalne potwierdzenie tych okolicznosci. Kandydatci moga
tez w momencie rejestrowania sie na egzamin ztozy¢ oswiadczenie, ze w okreslonych
terminach (nie dtuzszych niz 10 dni, w tym maksymalnie 1 sobota i niedziela) nie bedg
mogli uczestniczy¢ w czesci ustnej lub stuchowej egzaminu.

Mozliwosé zmiany terminu egzaminu ustnego i stuchowego zalezy od zaistniatych
okolicznosci i mozliwosci organizacyjnych Centrum Egzaminacyjnego. Nalezy jak
najszybciej zglosi¢ do Centrum Egzaminacyjnego potrzebe zmiany tych termindw.
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Zmiana taka wigze sie tez z doditkowa optata - 50zt pobierang od kandydata
dokonujecego zmiany.

VIIL.WYNIKI

1.

Wyniki egzamindbw sa publikowane okoto 7 tygodni po zakonczeniu sesji
egzaminacyjnej. Moze sie to rozni¢ w zaleznosci od egzaminu.

Wyniki (Statements of Results) sa dostepne w Internecie na stronie University of
Cambridge ESOL Examinations (www.CambridgeESOL-results.org), do ktorej hasto
kandydaci otrzymujg na egzaminie.

Szkoty lub instytucje, ktore rejestrowaty kandydatow, otrzymujq liste wynikdw poczta.
Nie ma mozliwosci otrzymania wynikow drogg telefoniczng lub e-mailowa.

Ze wzgledu na fakt, ze egzaminy ocenianie sg w Cambridge, nie ma mozliwosci wgladu
W prace egzaminacyjne ani uzyskania informacji na temat liczby uzyskanych punktéw w
poszczegodlnych czesciach egzaminu.

Istnieje mozliwos¢ ztozenia reklamacji wynikéw. Reklamacje mozna sktada¢ w terminie
2 tygodni liczac od pierwszego dnia, kiedy mozliwy byt odbiér wynikbw w Centrum
Egzaminacyjnym Cambridge ESOL English Unlimited. Po uptywie tego terminu
sktadanie reklamacji jest niemozliwe. Reklamacje sa ptatne i przebiegaja
dwustopniowo. Obydwa stopnie sg ptatne. Nie jest mozliwe przejscie od razu do stopnia
drugiego z pominieciem pierwszego. Stopien pierwszy: ponowne przeliczenie przez
Cambridge ESOL punktéw kandydata. Stopien drugi: sprawdzenie i ocena pracy
kandydata w zakresie egzaminu pisemnego. Szczego6towy cennik dostepny na zyczenie
w Centrum Egzaminacyjnym (esol@eu.com.pl).

Po uptywie dwéch lat liczac od pierwszego dnia, kiedy odebranie wynikdéw byto mozliwe,
dyplomy sa niszczone w przypadku nie zgtoszenia sie po nie kandydata.
Szkota/firma/instytucja rejestrujgca kandydatow moze zostaé upowazniona przez
zdajacego do odebrania dyplomu w jego imieniu. Przedstawiciel instytucji rejestrujacej
musi wéwczas podczas rejestracji dotgczy¢é do dokumentdédw upowaznienie podpisane
przez wszystkich zainteresowanych kandydatow, przygotowane na formularzu
dostepnym na stronie internetowej English Unlimited.

IX. EGZAMINY

Przed egzaminem kazdy kandydat ma obowiazek zapoznaé sie ze szczegotowymi

instrukcjami (,,Notice to candidates”)otrzymanymi razem z ,,Confirmation of Entry”

1.

2.

Na kazdg czes¢ egzaminu kandydat musi:

Przyjs¢ punktualnie(osoby spdznione nie beda wpuszczane na sale egzaminacyjna),
Przynies¢ dowodd tozsamosci (dokument z aktualnym zdjeciem),

Przynies¢ otrzymane wczesniej indywidualne zawiadomienie o terminach
(Confirmation of Entry),

Przynies¢ diugopis, otowek i gumke.

Kandydatowi nie wolno:

wnosi¢ na sale urzadzen nadawczo — odbiorczych (krotkofaléwek, CB radio, innych),
wnosi¢ na sale urzagdzen elektronicznych (walkmandéw, odtwarzaczy CD i MP3,
dyktafonéw, przenosnych komputeréw, innych).

Kandydaci, ktéorzy wniosa na sale niedozwolone wyposazenie, zostana
zdyskwalifikowani.

TELEFONY KOMORKOWE: W czasie trwania calego egzaminu telefony komoérkowe
musza by¢é wylaczone i ztozone w wyznaczonym miejscu. Uzywanie lub posiadanie
telefonu komérkowego podczas egzaminu grozi dyskwalifikacja.
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EGZAMIN USTNY: Podczas egzaminu ustnego kandydatowi odobierana jest odgornie
osoba, z ktora zdaje. Nie ma mozliwosci samodzielnego wyboru partnera.

TORBY i TOREBKI: Kandydat/ka moze mie¢ przy sobie jedynie niezbedne do napisania
egzaminu przedmioty: otéwek, gumke, diugopis ewentualnie wode i chusteczki.
Pozdostate przedmioty w tym wszystkie torby i torebki musza byé ztozone w jednym

miejscu.

X. LEKTURY DODATKOWE:

W 2012 roku kandydaci na egzamin mogaq
przeczytaé nastepujace nieobowigzkowe
lektury w ramach przygotowania do czesci
pisemnej egzaminéw FCE, CAE i CPE:

FCE

William Thackeray: Vanity Fair (Black Cat lub
inne wydanie)

Mary Stewart: This Rough Magic (OUP)

CAE
William Golding: Lord of the Flies
P D James: The Lighthouse

CPE

Sue Monk Kidd: The Secret Life of Bees
(2002); film directed by Gina Prince-
Byrewood (2008)

Harold Pinter: The Birthday Party (1958)

W 2013 roku kandydaci na egzamin mogq
przeczyta¢ nastepujgce nieobowigzkowe
lektury w ramach przygotowania do czesci
pisemnej egzaminéw FCE, CAE i CPE:

FCE

William Thackeray: Vanity Fair (Black Cat lub
inne wydanie)

Mary Stewart: This Rough Magic (OUP)

CAE

CPE

Sue Monk Kidd: The Secret Life of Bees
(2002); film w rezyserii Giny Prince-Byrewood
(2008)

Harold Pinter: The Birthday Party (1958)

VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Centrum Egzaminacyjne Cambridge ESOL English Unlimited/PL0O80 doktada wszelkich
staran, aby przeprowadzi¢ sesje egzaminacyjne w sposob ciaglty i pozbawiony
zaktécen.

Centrum Egzaminacyjne Cambridge ESOL English Unlimited nie ponosi
odpowiedzialnosci za zdarzenia losowe i niezalezne, ktére moga zaktoci¢ przebieg
egzaminu.

W przypadku wystapienie niezaleznych od Centrum Egzaminacyjnego Cambridge
ESOL English Unlimited/PLO80 zdarzen, kitdére =zaki6cg przebieg egzaminu,
zobowigzujemy sie dotozy¢ wszelkich staran, aby jak najszybciej przywr6ci¢ normalne
warunki. Dotyczy to rowniez zdarzen, ktére moga op6zni¢ dostarczanie wynikow.
Odpowiedzialno$¢ Centrum Egzaminacyjne Cambridge ESOL English Unlimited/PL080
ogranicza sie do zapewnienia kandydatowi mozliwosci zdawania egzaminu w innym
terminie, lub, jesli to niemozliwe, do zwrdcenia mu kosztéw rejestracji na egzamin
(optaty egzaminacyjnej).

Jezeli liczba kandydatéw zarejestrowanych na dany egzamin w danej sesji w Centrum
Egzaminacyjnym EU/PL080 nie osiggnie minimum okreslonego przepisami University of
Cambridge ESOL, Centrum Egzaminacyjnym EU/PL0O80, w miare mozliwosci
organizacyjnych, przeniesie ten egzamin do innego centrum egzaminacyjnego lub
zwroci kandydatom wniesiong przez nich optate egzaminacyjna. W takim przypadku o
przystgpieniu do egzaminu lub zwrocie pieniedzy decyduje kandydat. W przypadku
przeniesienia optaty moze wystgpi¢ koniecznos¢ doptaty, jezeli cena drugiego centrum
bedzie wyzsza od ceny Centrum Egzaminacyjnym EU/PL080.
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